
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
    
  
 

Çok değerli Ziyaretçimiz, 
 
Tüm gücümüzle 14001 Çevre Yönetimi, 
45001  İş  Sağlığı  ve  Güvenliği,  27001  BGYS 
ve KVKK kapsamında koruyucu önlemleri 
almaya, uygulamaya çalışıyoruz. Bizi ziyaret 
eden  misafirlerimizden de aynı dikkati  ve 
hassasiyeti bekliyoruz. 
 
GÜVENLİK 
Fabrikaya gelen ziyaretçilerin 
kimlik bilgilerini beyan ederek giriş kaydı 
oluşturması zorunludur, kayıt yapıldıktan 
sonra  kendilerine  verilen  “Ziyaretçi  Kartı”nı 
sürekli  yakalarında  görünür  olarak  taşımak 
zorundadırlar. İşletme ziyareti bitiminde 
kartın güvenliğe teslim edilmesi 
sağlanmalıdır. 

 
OLAY İHLALİ 
Tüm ziyaretçilerimiz yanında bir refakatçi ile 
dolaşmak zorundadır. Yanınızda refakatçi 
olmadan fabrika / işletme / ofislerde 
dolaşım yapmanız yasaktır. 
İŞBİR;  TSKGV  kuruluşudur.  Gizlilik  derecesi 
yüksek projeler üretildiği için fotoğraf 
çekilmesi,  video  ve  ses  kaydı  alınması  özel 
izne  tabidir.    Yetkili  bir  İşbir  personelinden 
izin  almadan  fotoğraf  çekmek,  kamera  ve 
ses kaydı yapmak, resim çıkarmak yasaktır. 
 
Tüm ziyaretçiler şahit  
oldukları bilgi güvenliği 
ihlal olaylarını veya  
zayıflıklarını derhal BGYS Ekip Liderine, 
Yönetim Temsilcisine veya BGYS Ekip 
Üyelerinden birine bildirmek zorundadır. 

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 
Fabrikamızda ziyaretçilerin zarar 
görebileceği alanlar bulunmaktadır. Bu 
alanlarda  tezgah,  ekipman  ve  vinçlerden 
kaynaklanabilecek dönen, hareketli, sivri 
uçlu, vb. aksam, parça fırlaması, halat 
kopması, yükün düşmesi, asılı yükün 
çarpması, elektrik çarpması, zararlı gaz, 
toz ve ışınlar, patlama, gaz kaçağı, yangın, 
yüksek ses, düşme, kayma, takılma, paletli 
araç ve  motorlu  araçlardan  kaynaklanan 
tehlikeler bulunmaktadır. 
 

KİŞİSEL KORUYUCU DONANIMLAR 
Ziyaretiniz esnasında kullanmanız gereken 
kişisel koruyucu donanımlar nizamiyede 
güvenlik personelimiz tarafından size 
verilecektir. Lütfen size verilen Kişisel 
Koruyucuları  çıkışta  güvenlik  personeline 
teslim ediniz. 

  
Fabrikamızda jeneratör test işlemleri 
sırasında gürültülü bir ortam meydana 
geldiğinden deneme bölümünde bulunacak 
ziyaretçilerimizin mutlaka kulaklık 
takmaları gerekmektedir. Kulaklıkları 
deneme üretim alanımızın farklı yerlerinde 
bulabilirsiniz. 
 
 
 

KİŞİSEL KORUYUCULARINIZI 
KULLANMAYI İHMAL ETMEYİN! 

KAZA / OLAY  
Herhangi bir kaza ve olay ile 
karşılaştığınızda Nizamiye dahili 145, İdari 
İşler  Yetkilisi  dahili  148  ‘i  arayarak  haber 
veriniz. Burada ilk müdahale hizmeti 
sunulmaktadır.  Ayrıca  üretim  hattında  ilk 
yardım eğitimi almış personellerimiz 
bulunmaktadır. 
Üretim hattında  belirli bölgelerde yer  alan 
ecza dolapları için yukarıda ismi geçen 
yetkilendirilmiş personel denetiminde 
gerek  duyulan  acil  yardım  malzemelerini 
temin edebilirisiniz. 
 

YANGIN 
Fabrikamızın  tüm  idari  binalar  ve  üretim 
hattı yangın alarm ve müdahale sistemleri 
ile donatılmıştır.  

      
Yangın alarmı belirli  aralıklarla 
yerleştirilmiş, hoparlör sistemi ile 
duyurulan kesikli siren sesi şeklindedir.  
Lütfen yangın anında en yakın ihbar 
butonuna  basarak  ya  da  Nizamiyeyi  dahili  
145  arayarak  haber  veriniz  ve  Acil  Çıkış 
tabelalarını takip  ederek bulunduğunuz 
mekanı terk ediniz.       

 
İdari binaların ve üretim hattını terk 
edilmesi  gerektiren  acil  durumlarda,  acil 
çıkış yönlendirme işaretlerine uyarak 
bulunduğunuz alanı en kısa sürede terk 
ediniz. İşaretleri takip ederek Acil 
toplanma alanına gidiniz. 

 

 
 

 
 
İŞBİR ELEKTRİK SANAYİ A.Ş. 

 
 

H O Ş G E L D İ N İ Z 
 

 
 
 

ZİYARETÇİLER İÇİN İŞ 
SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ, 

ÇEVRE YÖNETİMİ, 
VERİ VE BİLGİ GÜVENLİĞİ 

KURALLARI TALİMATI 
 
 
 

LÜTFEN TALİMATI DİKKATLİ 
BİR ŞEKİLDE OKUYUNUZ 

 
 
 

BALIKESİR 
 

Tel: 0266 283 00 50 
Faks: 0266 283 00 66/67 

e-mail: isbir@isbirelektrik.com.tr 



 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
    
  
 

SİGARA İÇME 
Belirlenen alanlar haricinde  
Fabrika sahası içinde  
SİGARA İÇMEK YASAKTIR. 
 
YASAK BÖLGE 
Bazı bölgeler özel önlemler 
sebebiyle yasak bölge olarak      
belirlenmiş  olabilir.    Bu  bölgelerde  gerekli 
işaretlemeler yapılmıştır. Bu bölgeye İşbir 
Elektrik yetkili personeli izni olmadan 
kesinlikle girmeyiniz.  
Fabrika içinde uyarılara dikkat ediniz. 
 
TEMİZ MASA TEMİZ EKRAN   

 
Tüm  ziyaretçilerin  ziyaret  ettikleri  alanlarda 
işi gereği veya iş dışı sahip oldukları, 
gördükleri çok gizli, gizli, kuruma özel, 
hizmete  özel,  bölüme  özeli  bilgileri/verileri 
27001 BGYS ve 6698 sayılı KVKK 
kapsamında alamaz, kopyalayamaz, 
fotoğrafını çekemez ve 3. şahıslar ile 
kesinlikle onaysız ve kontrolsüz paylaşamaz. 
Masa üstlerindeki, dolaplarda bulunan 
firmaya ait dokümanlara kontrolsüz 
bakamaz, müdahale edemez, kullanmak 
üzere kesinlikle alamaz, çoğaltamaz.  

 
KORUMA 
Fabrikamızın güvenliği özel güvenlik firması 
Kaplan Grup Koruma tarafından 
sağlanmaktadır.  Fabrikanın  çeşitli  yerlerine 
yerleştirilmiş  kamera  ve  radarlar  ile  7/24 
sesli ve görüntülü kayıt alınmaktadır.   

 
İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 

GENEL KURALLARI 
-  Nizamiye girişinde görüşeceğiniz kişiyi 

belirterek kapı girişini yaptırıp yaka 
kartınızı güvenlik personelinden alınız. 

-  Gidilen yerin/yerlerin bölüm 
sorumlularına telefon edilerek bilgi 
verilmesini sağlayınız.  

-  İşinizin olmadığı kısımlara girmeyiniz. 
-  Tezgâha, ekipmana  müdahale  etmeyin 

ve yaklaşmayınız. 
-  Sarı çizgiler ile belirlenmiş yürüyüş 

yollarını kullanınız. 
-  Ziyarette bulunacağınız bölümde 

bulunan uyarı işaretlerine riayet ediniz. 
-  “Yük altında durma” uyarı levhalarına 

riayet ediniz ve yük altında durmayınız. 
-  Kaynak ışıklarına çıplak gözle 

bakmayınız.  Kaynak işine bakılması 
gerekiyorsa kaynakçı yüz siperi 
kullanınız.  

-  Ses  seviyesi  yüksek  bölgelerde  kulaklık 
takınız. 

-  Size verilen kişisel koruyucuları 
kullanınız. 

-  “Sigara  İçme”,  “Ateşle  Yaklaşma”  uyarı  
işaretlerine riayet ediniz. 

-  Bulunduğunuz yerin kısım amirinin onayı 
dışında davranışlarda bulunmayınız. 

-  Fabrika  genelinde  ağır  ve  tehlikeli  işler 
yürütüldüğünden  her an dikkatli, tedbirli 
ve uygun hareket ediniz. 

-  Çevresine emniyet şeridi çekilmiş 
alanlara  girmeyiniz. 

-  Fabrikamızda yükleme yapan ya da 
malzeme  getiren  kamyon,  tır  vb.  araç 
sürücüleri çalışma esnasında 
araçlarınızdan  inmeyiniz, sizin için 
tehlike  oluşturabilecek  çalışma  alanları 
yakınında durmayınız. 

 

 
BİLGİ VE VERİ GÜVENLİĞİ 

GENEL KURALLARI 
-  Kendinize  ait  bilgisayar,  telefon  ve  bilgi 

içeren cihazlarınızı çalınma ve veri kaybı, 
ifşası tehlikesine karşı kilitlemeden, 
kontrolsüz bırakmayınız.  

-  Kendinize ve firmanıza ait özel, gizli, 
kişiye özel, kişisel ve özel nitelikli kişisel 
veriler gibi veri ve bilgilerinizi lütfen 
kontrol  altında  tutunuz,  sadece  gerekli 
durumlarda yetkili olan kişiler ile 
paylaşınız. 

-  Şirket dışı lokasyonlarda İnternet 
erişiminiz sırasında güvenlik duvarının 
açık olmasına dikkat ediniz, sizinle 
paylaşılan misafir ağı güvenlik şifresini 3. 
şahıslar  ile  kesinlikle  paylaşmayınız  ve 
görüşmeler tamamlandıktan sonra 
misafir ağ bağlantınızı sonlandırınız. 

-  Şirket dışı ortamlarda, şirket dışındaki 
kişiler ile firmanıza ve şahsınıza ait 
bilgilerinizi / verilerinizi paylaşmayınız 

-  Ücret, yan hak, performans vb. 
bilgilerinizi bulunduğunuz ortamlarda 
paylaşmayınız. 

-  Kıymetli evraklarınızı açık alanlarda 
kontrolsüz bırakmayınız. 

-  Oturum açma, özel portal, program / 
yazılımlar için verilen yetki erişim vs için 
tanımlanan  şiflerinizi  gerek  firmamız  ve 
çalışanları, gerekse diğer kişiler ile 
paylaşmayınız. 

-  Görmeye yetkili olmadığınız bir veriyi 
veya bilgiyi elde ettiğinizde lütfen 
refakatçinize bilgi veriniz. 

YUKARIDAKİ  
KURALLARIN UYGULANMASINA 

YARDIMCI OLDUĞUNUZ İÇİN   
TEŞEKKÜR EDERİZ. 

PR02-T01 / 002 / 12112025 
 

ARAÇ KULLANIMI  

 
Fabrikamızda hız limiti 10 km’dir. Hız sınırına 
uyulması, fabrika içerisinde köşe dönüşlerde  
dikkatli olunması önemle rica olunur.  
Acil durumlarda başka araçların  
hareketlerini engellememek için aracınızı 
park için ayrılmış alanlara geri geri park 
ediniz. 
 

TAŞERONLAR 
Taşeron olarak çalışan elemanlar fabrika 
personelinin tabi olduğu tüm kurallara, 
sorumlu oldukları ve onayladıkları 
taahhütnamelere uymak zorundadır. 
 

 
ÇEVREYE DUYARLILIK 
İŞBİR ELEKTRİK SANAYİ A.Ş çevreye duyarlı 
bir  kurumdur.  Bunun  için  enerji  tasarrufu, 
atıklarının ayrıştırılması  konularında 
faaliyetler sürdürülmektedir. Tüm atıklar için 
belirlenmiş noktalarda ayrı ayrı atık kutuları 
mevcuttur.    Toplanan  atıklar  bertaraf  işlemi 
için lisanslı firmalara verilmektedir. Bu 
sebeple sizlerden de ziyaretiniz boyunca 
atıklarınızı ilgili atık kutularına atmanız 
konusunda hassas davranmanızı 
beklemekteyiz. 
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